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1 Preguntas aplicables a todas las
® agrupaciones

¢Qué version del Marco para la Buena Ensefianza se utiliza para las tareas de
los Manuales de Portafolios?

El Marco para la Buena Ensefianza (MBE) que se utiliza para la elaboracién del Portafolio
2026 corresponde a la versidon 2021; cada tarea del Portafolio se relaciona con determinados
estandares y descriptores de ese MBE.

Si usted se evalua en Educacién de Parvulos, el MBE que se utiliza corresponde al Marco para
la Buena Ensefianza de Educacidon Parvularia 2019; cada tarea del Portafolio de Educacion
Parvularia se relaciona con determinados dominios y criterios de ese MBE.

¢Qué Manual de Portafolio debo utilizar?

Debe utilizar exclusivamente el manual correspondiente al afno 2026 y a la modalidad, nivel,
asignatura o especialidad por la cual fue inscrito/a en la plataforma Docentemas. Antes de
comenzar el Portafolio, verifique que sus datos de inscripcién sean correctos.

éDonde puedo descargar el Manual Portafolio?

En el sitio web www.docentemas.cl, dirijase al apartado Documentos Descargables, seccidn
Manuales de Instrumento (https://www.docentemas.cl/documentos-descargables/) vy
descargue el Manual de Portafolio 2026 que corresponda a su inscripcidon. También puede
descargarlo directamente en su plataforma de evaluacién.

¢Qué ocurre si mi inscripcion no coincide con el Portafolio que comencé a
elaborar?

Si detecta discrepancias entre su inscripcién y el manual que esta utilizando, debe revisar sus
antecedentes en la plataforma Docentemads y comunicarse inmediatamente con los canales
oficiales de consulta (600 0850 491) antes de continuar con la elaboracién del Portafolio.
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Me evalué hace aiios atras y me fue super bien, ¢ podria utilizar ese Portafolio
para la evaluacion de este ano?

Si bien experiencias anteriores podrian ser Utiles como parte de un proceso reflexivo, no
debe utilizar las mismas respuestas, pues las tareas e instrucciones de cada manual van
modificdndose afio a afio, por lo que las respuestas de procesos anteriores pueden no ser
pertinentes a las instrucciones de este afio. Ademas, se espera que su Portafolio pueda dar
cuenta de su desempeiio actual en el periodo en que se estd evaluando.

éPuedo elaborar mi Portafolio utilizando herramientas de Inteligencia
Artificial?

El contenido presentado en su Portafolio debe ser de su exclusiva autoria. Para estos efectos,
debera dejar constancia en la Plataforma de que no ha presentado informacion falsa, copiada,
elaborada por terceros, ni que ha recurrido al uso de herramientas de Inteligencia Artificial
para reemplazar, total o parcialmente, su juicio profesional.

En concordancia con lo anterior, no puede utilizar herramientas de IA para, a través de
prompts propios o sugeridos, reemplazar su analisis de aquellas situaciones de la practica
sobre las cuales se le pide profundizar, ni para elaborar reflexiones o fundamentaciones a
partir de evidencias o informacién que le proporciones. El uso de IA solo estd permitido para
apoyar la organizacién de sus ideas o para identificar errores de redaccion u ortograficos en
sus respuestas.

Veo en la plataforma que uno tiene caracteres limitados para escribir las
respuestas, ési escribo menos de los caracteres que se requieren afectara mi
evaluacion?

No, la cantidad de caracteres de la plataforma indica el maximo disponible para dar cuenta de
las respuestas solicitadas, escribir menos no afecta su evaluacidn, siempre que se responda
completamente lo solicitado.

éCuadl es el limite de caracteres para escribir en la plataforma y como se
contabiliza?

La plataforma indica el maximo de caracteres permitidos para cada respuesta; ademas, cuenta
con un contador que indica la cantidad de caracteres disponibles durante la escritura.
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Hice mis respuestas en Word y al copiarlas en la plataforma se cortan y no se
ven ¢{Qué puedo hacer?

Al trabajar con un documento de respaldo fuera de la plataforma es importante que al copiary
pegar sus respuestas revise si estas coinciden y estan completas; de no ser asile recomendamos
sintetizar sus ideas de manera tal de poder responder a lo solicitado ajustandose a la cantidad
de caracteres disponibles, pues estos no tendran mayor extensién. Considere que puede
corregir cuantas veces quiera antes de enviar su evidencia.

¢Qué formatos de archivo puedo adjuntar en la plataforma?
Solo puede adjuntar archivos en formato Word, Excel, PowerPoint, PDF y JPG. Si utilizd un
recurso de otro tipo, describalo en un documento Word y adjunte ese archivo Word. Considere
el peso maximo que pueden tener estos documentos indicado en la plataforma.

¢Qué hago si una imagen o archivo no se visualiza correctamente?
Verifique previamente que el archivo se abra correctamente antes de adjuntarlo, y que
corresponda a los formatos permitidos: Word, Excel, PowerPoint, PDF y JPG. También revise
que el archivo no exceda los limites establecidos en la plataforma.

éDAnde encuentro los documentos curriculares para desarrollar mi Portafolio?
Los documentos curriculares puede encontrarlos en el sitio web www.docentemas.cl, en la

seccién Documentos Descargables (https://www.docentemas.cl/documentos-descargables/
documentos-curriculares/), o bien en el sitio https://www.curriculumnacional.cl/

Soy docente multigrado ¢hay algiin manual especial para esto?

No existe un manual especial para docentes multigrado; para saber qué manual utilizar, debe
revisar su inscripcion y de acuerdo con ello descargar el manual correspondiente donde en
cada tarea encontrara un apartado especifico con instrucciones para curso multigrado.
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Soy docente multigrado écdmo debo desarrollar mi Portafolio?

En términos generales, en el Mddulo 1 los/as docentes multigrado pueden describir las
experiencias de aprendizaje tanto en relacidon con un solo grado como con estudiantes de
distintos grados. En cualquier caso, deben asegurarse de que los Objetivos de Aprendizaje
seleccionados correspondan a las Bases Curriculares vigentes del nivel y la asignatura en la
cual se encuentran inscritos/as. Al describir las experiencias de aprendizaje, deben entregar
informacion suficiente para comprender lo que ellos/as y sus estudiantes realizaron,
considerando aspectos como explicaciones, preguntas, actividades, recursos y acciones de
monitoreo. En cuanto a la diversidad, pueden abordarla a través de estrategias suficientemente
flexibles que permitan a los/as estudiantes desarrollarlas desde sus particularidades, o a través
de diversas estrategias que respondan a distintas caracteristicas de su grupo, o a partir de las
estrategias de monitoreo.

Por otra parte, el Mddulo 2 debe reflejar las condiciones reales de la practica cotidiana, por
lo que, si el/la docente trabaja con un curso combinado, todos los grados que componen ese
curso deben participar en la grabacién. Sin embargo, no es requisito que trabaje de manera
diferenciada con cada grado durante toda la clase grabada. Dependiendo de la forma habitual
de trabajar y de los objetivos de aprendizaje de la clase, habra ocasiones en que sea necesario
enfatizar aspectos diferentes para cada grado y otras en que se puedan abordar aspectos
comunes a todos/as los/as estudiantes. Puede trabajar un mismo objetivo con todo el curso
o bien objetivos distintos para cada grado, siempre que correspondan a la asignatura de la
inscripcion. Lo importante es que muestre su capacidad para abordarlos de forma diferenciada
cuando corresponda.

Considere que estas indicaciones son generales y que es imprescindible que revise el Manual
Portafolio correspondiente a su inscripcidn, ya que este contiene indicaciones especificas
para cada caso.

Para orientaciones mas detalladas, le recomendamos revisar el documento “Docentes
multigrado o curso combinado”, disponible en la secciéon Documentos Descargables de
www.docentemas.cl.
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2 Preguntas relativas al Médulo 1 y Médulo 2
e aplicables a todas las agrupaciones

Mis clases de la tarea de Planificacion no coinciden con la fecha en la que
filmaran mi Clase Grabada, é¢qué hago?

Considere que la grabacién de la clase es independiente de las otras tareas solicitadas en este
Portafolio. La grabacion de su clase puede ocurrir antes, durante o después de la fecha en
que desarrolla las clases que corresponden a la tarea de Planificacidon. Lo importante es que
ambas correspondan a su inscripcidn.

Realizo clases en mas de un curso ¢{Debe ser el mismo curso para la parte
escrita (Modulo 1) y la grabada (Maédulo 2)?

Dado que ambos mdédulos son independientes entre si, puede desarrollarlos con el mismo
curso y contenidos, o bien, con cursos y contenidos distintos. Lo importante es que estos
correspondan a su inscripcion.

Realizo clases en mas de una asignatura (o especialidad, en el caso de
Educacion Media Técnico Profesional) ¢Debe ser la misma asignatura (o
especialidad) para la tarea escrita (Mddulo 1) y la clase grabada (Médulo 2)?

Si, debe realizar ambos mddulos en la misma asignatura (o especialidad). Es importante que
el desarrollo de su Portafolio lo realice en funcidn de su inscripcién, la que debe corresponder
a la modalidad, nivel y asignatura (o especialidad) que imparte actualmente. Usted puede
revisar los datos de su inscripcién en la plataforma Docentemds y descargar el Manual
correspondiente en el sitio https://www.docentemas.cl/documentos-descargables/, donde
encontrard las instrucciones para realizar las distintas tareas del Portafolio. También puede
descargarlo directamente en su plataforma de evaluacién.

éPuedo utilizar el mismo Objetivo de Aprendizaje para todo el Portafolio,
Médulo 1y 2?

Dado que estos médulos son independientes entre si, puede utilizar el mismo Objetivo de
Aprendizaje en ambos mddulos o bien o bien un Objetivo de Aprendizaje distinto en cada
maodulo. Lo importante es que estos correspondan a su inscripcidn.
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3 Preguntas relativas al Médulo 1
e aplicables a todas las agrupaciones

éDebo registrar el nimero y el texto del Objetivo de Aprendizaje?

Lo importante es registrar el texto del Objetivo de Aprendizaje tal como aparece en el
documento curricular, de acuerdo con las instrucciones especificas del Manual, puede o no
incluir el nimero que lo identifique.

¢Puedo seleccionar mas de un Objetivo de Aprendizaje?

Si, en las instrucciones se detalla que puede copiar y pegar el o los OA con los que se
relacionan sus experiencias de aprendizaje, recuerde que debe existir coherencia entre los OA
seleccionados y las experiencias de aprendizaje.

éLas tres experiencias de aprendizaje deben trabajar el mismo OA?

Lasexperienciasdeben mantenercoherenciaconelolos Objetivosde Aprendizaje seleccionados
para la tarea. Revise las instrucciones especificas de su Manual.

é¢Puedo presentar planificaciones elaboradas en conjunto con otros docentes
o entregadas por el establecimiento?

Debe cautelar que las respuestas presentadas como parte de su Portafolio den cuenta de su
propia experiencia profesional durante el afio en curso, si lo que espera presentar es parte
de su practica habitual, no hay dificultad en que presente estas respuestas siempre y cuando
cautele que estas den cuenta de lo requerido en las instrucciones de cada tarea.
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4 Preguntas relativas al Médulo 2
e aplicables a todas las agrupaciones

éDénde puedo grabar mi clase?

Para revisar detalles acerca del procedimiento de grabacién, revise el documento
“Procedimientos para la grabacion del Médulo 2” en www.docentemas.cl, el que se encuentra
disponible en https://www.docentemas.cl/documentos-descargables/procedimiento-para-
la-clase-grabada/

¢Qué hago si el dia en que me corresponde grabar hay menos estudiantes
que de costumbre?

Para revisar detalles acerca del procedimiento de grabacién, revise el documento
“Procedimientos para la grabacion del Médulo 2” en www.docentemas.cl, el que se encuentra
disponible en https://www.docentemas.cl/documentos-descargables/procedimiento-para-
la-clase-grabada/

¢Qué pasa si el dia de mi grabacién no llega la persona que debe grabar mi
clase?

Para revisar detalles acerca del procedimiento de grabacién, revise el documento
“Procedimientos para la grabacion del Médulo 2” en www.docentemas.cl, el que se encuentra
disponible en https://www.docentemas.cl/documentos-descargables/procedimiento-para-
la-clase-grabada/

¢COmo sé que se grabo correctamente mi clase?

Para revisar detalles acerca del procedimiento de grabacién, revise el documento
“Procedimientos para la grabacion del Médulo 2” en www.docentemas.cl, el que se encuentra
disponible en https://www.docentemas.cl/documentos-descargables/procedimiento-para-
la-clase-grabada/
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Realicé mi clase de acuerdo con lo planificado, é¢puedo dejar en blanco la
parte de la ficha en que pide que se describa si algo interfirié?

Puede, pues dicho apartado es solo si es necesario complementar informacién relevante para
comprender la evidencia presentada.

é¢Puede existir co-docencia o apoyos durante la grabacion?

Si, siempre que correspondan a las condiciones habituales de su trabajo y se ajusten a las
orientaciones del procedimiento de grabacion. Recuerde que es el/la docente o educador/a en
evaluacion quien debe demostrar los aspectos sefialados en los apartados ¢ Qué me evaluardn?
de esta tarea.
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5 Preguntas relativas al Médulo 3
e aplicables a todas las agrupaciones

é¢Afecta mi evaluacion no completar alguna parte del Modulo 3?

Este afio (2026) usted debe completar la totalidad de la Tarea 5, correspondiente al Mddulo 3
del Portafolio, dejar alguna de estas preguntas sin respuesta perjudicara su evaluacién, pues
no cumpliria con presentar evidencia para ser evaluado/a.

é¢Puedo hacer todo el Madulo 3 con un colega?

Solo las respuestas a las preguntas 5.1, 5.2 y 5.3 pueden ser respondidas en conjunto. La
subtarea 5.4 debe responderse de forma individual. Presentar la misma respuesta que sus
colegas en la subtarea 5.4 contraviene las condiciones de veracidad y se considerara plagio.

éPuedo realizar trabajo colaborativo con colegas que no estan evaluandose?

Si. No es requisito que todos/as los/as participantes estén rindiendo el Portafolio. Esimportante
considerar que, si se presenta un trabajo colaborativo realizado con docentes que fueron
evaluados/as en procesos anteriores, no se debe volver a presentar evidencia que haya sido
previamente evaluada, ya que esto podria ser considerado plagio.

é¢Puedo realizar trabajo colaborativo con docentes de otros establecimientos?

Si. Puede presentar una experiencia de trabajo colaborativo desarrollada junto a docentes,
educadores/as u otros profesionales de la comunidad educativa. Asimismo, esta experiencia
puede haberse realizado con participantes de otros establecimientos educacionales o en
el marco de redes profesionales, siempre que cumpla con los requisitos establecidos en el
Manual de Portafolio.

¢Es obligatorio registrar nombres y RUT de los colegas participantes?

Si. Cuando la evidencia de las subtareas 5.1, 5.2y 5.3 haya sido elaborada con otros/as docentes
y/o educadores/as que también rinden el Portafolio, se debe registrar la informacion solicitada
por la Plataforma.
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¢Puedo presentar un trabajo colaborativo que hice el afio pasado?

Si, puede presentar una experiencia desarrollada durante el afo 2025 o0 2026, ya sea finalizada
0 en curso.

é¢Puedo presentar un trabajo colaborativo que hice en otro colegio?

Si, siempre y cuando corresponda a la temporalidad que sefiala el Manual.

En mi establecimiento existen horas o reuniones de trabajo colaborativo
definidas institucionalmente (Consejos Técnicos, Comunidades de
Aprendizaje, CAUE, reuniones de ciclo, departamentos, entre otras). {Puedo
utilizar ese trabajo para desarrollar el Mddulo 3 aunque sea una actividad
obligatoria?

Si. El Mddulo 3 no evalua si la experiencia de trabajo colaborativo fue voluntaria u obligatoria,
sino la capacidad de analizar una problematica, necesidad o interés relacionado con la
ensefanza y el aprendizaje. Por lo tanto, una experiencia realizada en espacios institucionales
de trabajo colaborativo puede ser utilizada como evidencia, siempre que cumpla con los
requisitos establecidos en el Manual y permita dar cuenta de los procesos de analisis, reflexion,
toma de decisiones y aprendizaje profesional solicitados en las subtareas.

Voy todas las semanas a las reuniones de trabajo colaborativo que tenemos
en mi establecimiento ¢Esta experiencia puede servir como parte de mi
Mdédulo 3?

No basta con describir la asistencia a reuniones. La experiencia seleccionada debe evidenciar
un trabajo colaborativo orientado a abordar una problematica, necesidad o desafio pedagdgico
relevante para el aprendizaje de los/as estudiantes, nifias o nifios.

¢Es obligatorio adjuntar un medio de respaldo de la experiencia de trabajo
colaborativo en el Médulo 3?

Si. El Manual establece que adjuntar un medio de respaldo es obligatorio para la experiencia
de trabajo colaborativo presentada en el Médulo 3. Este documento o registro debe permitir
acreditar que la actividad efectivamente se realizé. Si no se envia un documento o registro que
respalde el desarrollo de la experiencia de trabajo colaborativo, el médulo sera calificado con
el nivel mas bajo en la rubrica.
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¢Qué documento me sirve como respaldo de la experiencia de trabajo
colaborativo?

Pueden servir como respaldo: actas o minutas con fechay participantes; material elaborado en
conjunto (con fecha e identificacidn del equipo); correo institucional o comunicacidn interna
que dé cuenta de la coordinacion o acuerdos; registro de asistencia a una o mas reuniones;
fotografias de productos o sesiones de trabajo u otro tipo de documento formal emitido por la
institucidn que acredite el trabajo colaborativo.

¢Qué formato de archivo puedo subir a la plataforma?

El archivo debe adjuntarse en uno de los formatos permitidos por la plataforma: Word, Excel,
PowerPoint, PDF o JPG. El nombre del archivo que suba a la Plataforma debe incluir su RUT y
la palabra medio de verificacién, por ejemplo: rut 1.111.111_medio verificacion.

é¢Qué ocurre si el/la director/a no puede verificar o niega la experiencia de
trabajo colaborativo presentada en el Mdédulo 3?

Si la experiencia de trabajo colaborativo no es validada por su director/a, todos los indicadores
de la Tarea 5 seran calificados con nivel Insatisfactorio.

¢Qué hago si presento una experiencia de trabajo colaborativo de otro
establecimiento educativo, del cual mi director/a no tiene conocimiento?

Si presenta una experiencia de trabajo colaborativo realizada en otro establecimiento
educativo, usted debe informar a su director/a que estd trabajando en esta experiencia y
entregarle antecedentes para que esté informado/a de ella.

é¢Puedo elaborar solo una de las subtareas del Mdédulo 3 en conjunto con
otros/as docentes y las demas de forma individual?

No. El Manual establece que, si se decide elaborar la evidencia de manera conjunta con
otros/as docentes o educadores/as que participaron en la misma experiencia de trabajo
colaborativoy que estan rindiendo el Portafolio 2026, la elaboracidn conjunta debe realizarse
en las tres subtareas permitidas: 5.1, 5.2 y 5.3.

En cambio, la subtarea 5.4 “Aprendizajes profesionales a partir de la experiencia de trabajo
colaborativo” debe responderse siempre de forma individual.
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6 Preguntas relativas al Médulo 1,
e Tarea 2 - Evaluacion Formativa,

aplicables a las agrupaciones:

- Educacién Basica Generalista Lenguaje y Matematica1° a 4°

- Educacién Basica Asignaturas 1° a 6°

- 7° Basico a 4° Medio Asignaturas

- Educacion de Personas Jovenes y Adultas

- Educacion Media Técnico Profesional

- Educacion Basica Lengua y Cultura de los Pueblos
Originarios Ancestrales

¢Qué son los indicadores de evaluacién?
Son descripciones observables y concretos que permiten reconocer el avance de los/as
estudiantes respecto del aprendizaje esperado. Deben derivarse del Objetivo de Aprendizaje
seleccionado.

éDe donde salen los indicadores de evaluacién?
Se construyen a partir del analisis del Objetivo de Aprendizaje y permiten identificar evidencias
observables del progreso de los/as estudiantes.

é¢Puedo utilizar los indicadores del programa de estudio de mi asignatura?
Si puede, es parte de su decisidn profesional, considere que estos deben ser pertinentes al
aprendizaje que se esta monitoreando.

¢Qué instrumento puedo utilizar para monitorear los aprendizajes?

Puede utilizar listas de cotejo, escalas de apreciacidn, rubricas, registros de observacién,
preguntas orales, tickets de salida, entre otros instrumentos pertinentes para recoger evidencia.
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éLa estrategia de monitoreo corresponde a una sola actividad o a varias?

Puede corresponder a una actividad especifica 0 a un conjunto de acciones que permitan
recoger informacion relevante sobre el aprendizaje de los estudiantes.

éLa estrategia de monitoreo se aplica a las tres experiencias planificadas o
solo a una?

No es necesario que la estrategia de monitoreo haya sido implementada en las mismas
experiencias de aprendizaje descritas en la Subtarea 1.1. Esta puede corresponder a otra
experiencia pedagdgica, siempre que esté relacionada con el o los mismos Objetivos de
Aprendizaje seleccionados en dicha subtarea. Lo importante es que exista coherencia entre
los Objetivos de Aprendizaje, los indicadores definidos, la evidencia recogida y el anadlisis que
se presenta posteriormente.
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7 Preguntas aplicables a las agrupaciones
e - Educacion Especial Escuela Especial

- Educacion Especial en Escuelas Regulares

- Escuelas de Lenguaje

- Educacion de Personas Jovenes y Adultas

é¢Debo presentar evidencia de un curso completo o puedo trabajar con un
grupo de estudiantes?

Solo siusted trabaja en una Escuela Regular sin Programa de Integracion Escolary se desempefia
exclusivamente en aula de recursos, puede presentar evidencia de un grupo de estudiantes
o de un/a estudiante, en lugar de un curso completo. En este caso, debera indicar el curso o
los cursos a los que pertenecen los/as estudiantes con quienes presentara la evidencia de su
Portafolio.

Trabajo exclusivamente en aula de recursos. ¢Puedo elaborar mi Portafolio
con un grupo de estudiantes o con un/a estudiante en lugar de un curso
completo?

Si. Si usted trabaja en una Escuela Regular sin Programa de Integracidon Escolar y se desempefia
exclusivamente en aula de recursos, puede presentar evidencia de un grupo de estudiantes
o de un/a estudiante. En este caso, debera identificar el curso o los cursos de procedencia de
los/as estudiantes considerados en la evidencia.

é¢Quiénes pueden presentar evidencia de un estudiante en lugar de un curso
completo?

Unicamente docentes que trabajan en una Escuela Regular sin Programa de Integracién Escolar
y que se desempefian exclusivamente en aula de recursos.

éPuedo realizar la clase grabada del Médulo 2 en el aula de recursos?
Sélo si se desempefia en una Escuela Regular que no cuenta con Programa de Integracidon

Escolar (PIE) y habitualmente trabaja fuera del aula comun. En estos casos, la grabacién puede
realizarse en el aula de recursos.
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